ROMANIA

PRIMARIA COMUNEI CHINTENI
Comuna Chinteni, Str. Unirii, nr. 232, tel. 0264271771, fax 0264271772

www. primariachinteni.ro

APROBY,

PRIMARUL COMUNEI CHINTENI
Data aprobarii:

Lucia Magdalena Suciu

FISA POSTULUI

NR.
CRT INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL
! DENUMIREA POSTULUI POLITIST LOCAL/CONSILIER
2.
NIVELUL POSTULUI DE EXECUTIE
REALIZAREA DE ATRIBUTII PRIVIND POLITIA LOCALA
3. SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUI
CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI?
1. STUDII DE SPECIALITATE SUPERIOARE
2. PERFECTIONARI(SPECIALIZARI)
De baza
3. CUNOSTINTE DE OPERARE/PROGRAMARE
PE CALCULATOR (NECESITATE $I NIVEL)
4. LIMBI STRAINE® (NECESITATE SI NIVEL DE | Engleza : SCRIS, VORBIT SI CITIT cunostinte de baz ;
CUNOASTERE)”
Spirit de observatie; rezistenta fizica; sa poata lucra in
5. conditii de stres; spirit de initiativa; gandire logica si
ABILITATI, CALITATI Sl APTITUDINI




NECESARE analitica; de planificare si organizare a muncii.

6. CERINTE SPECIFICE®

COMPETENTA MANAGERIALA (CUNOSTINTE
DE MANAGEMENT, CALITATI SI APTITUDINI
MANAGERIALE)

ATRIBUTIILE POSTULUI®

PE LINIA POLITIEI LOCALE

a) mentine ordinea si siguranta publica Tn zonele si locurile stabilite prin planul de paza si
ordine publica.

b) mentine ordinea publicd in imediata apropiere si in incinta unitatilor de fnvatamant
publice, in parcarile auto aflate pe domeniul public sau privat al unitatii administrativ-
teritoriale, a zonelor comerciale si de agrement, cimitirelor si a altor locuri aflate in
proprietatea unitatii administrativ-teritoriale si/sau in administrarea autoritatilor
administratiei publice locale sau a altor servicii/institutii publice de interes local, stabilite prin
Planul de Paza si Ordine Publica.

c) asigura insotirea si protectia reprezentantilor primariei ori a altor persoane cu functii in
institutiile publice locale, la executarea unor controale sau actiuni specifice;

d) intervine, impreuna cu organele abilitate, la solicitarea cetatenilor, pentru aplanarea
starilor conflictuale, prinderea unor faptuitori, rezolvarea unor cazuri sociale, stabilirea
situatiilor de fapt sesizate si rezolvarea acestora;

e) indeplineste alte atributii stabilite prin legi sau hotarari ale consiliului local.

f) asigura fluenta circulatiei pe drumurile publice din raza teritoriald de competenta, avand
dreptul de a efectua semnale regulamentare de oprire conducatorilor de autovehicule
exclusiv pentru indeplinirea atributiilor conferite de prezenta lege in domeniul circulatiei pe
drumurile publice

g)verifica integritatea mijloacelor de semnalizare rutiera si sesizeaza nereguli constatate
privind starea indicatoarelor, a marcajelor rutiere si asigurarea fluentei traficului rutier cu
ocazia efectuarii unor lucrari de modernizare si reparatii ale arterelor de circulatie si
aplicarea de marcaje rutiere;

h)asigura, in cazul accidentelor soldate cu victime, paza locului acestor accidente si ia




primele masuri ce se impun pentru conservarea urmelor, identificarea martorilor si a
faptuitorilor si, daca se impune, transportul victimelor la cea mai apropiata unitate sanitara;

i) constata contraventii si aplica sanctiuni pentru incadlcarea normelor legale privind oprirea,
stationarea, parcarea autovehiculelor si accesul interzis, avand dreptul de a dispune masuri
de blocare a rotilor si de ridicare a autovehiculelor stationate neregulamentar;

j)controleaza respectarea prevederilor legale privind conditiile de ridicare, transport si
depozitare a deseurilor menajere si industriale

k)sesizeaza autoritatile si institutiile publice competente cazurile de nerespectare a normelor
legale privind nivelul de poluare, inclusiv fonica;

[)participa la actiunile de combatere a zoonozelor deosebit de grave si a epizootiilor;

m)identifica bunurile abandonate pe domeniul public sau privat al unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale sau pe spatii aflate Tn administrarea autoritatilor administratiei
publice locale ori a altor institutii/servicii publice de interes local si aplica procedurile legale
pentru ridicarea acestora;

n)ia masuri pentru asigurarea respectarii normelor privind desfasurarea comertului stradal si
a activitatilor comerciale, respectiv a conditiilor si locurilor stabilite de autoritatile
administratiei publice locale;

o) verifica activitatea de comercializare a produselor desfasurata de catre operatori
economici, persoane fizice si juridice autorizate si producatori particulari;

p) verifica existenta la locul de desfasurare a activitatii comerciale a autorizatiilor,
aprobarilor, documentelor de provenienta a marfii, a buletinelor de verificare metrologica
pentru cantare, a avizelor si a altor documente stabilite prin legi sau acte administrative ale
autoritatilor administratiei publice centrale si locale;

r) orice alte sarcini trasate de primar.

Creeaza rapoarte, documente, situatii, studii, evaluari referitoare la activitatea specifica
compartimentului sau;

Depune la depozitul arhivei, pe baza de inventar si proces-verbal de predare-primire
documentele create in cursul unui an calendaristic, grupate in dosare, potrivit problematicii

2. . . N
si termenelor de pastrare stabilite in nomenclatorul documentelor;
Asigura buna intretinere a mobilierului, obiectelor si bunurilor, precum si buna functionare
a aparaturii electrice, electronice si informatice date in responsabilitate si cuprinse in fisa de
inventar, iar Tn cazul unor deteriorari sau defectiuni anunta cu celeritate seful ierarhic
3. superior sau referentul cu atributii in domeniul informatic, dupa caz;
Se preocupa in permanentd de pregatirea sa profesionala, Tntocmind o listd care sa
cuprinda actele normative care reglementeaza activitatea din sfera atributiilor sale, inclusiv
pe cele prin care se modifica/completeaza/aproba acestea; Actualizeaza si urmareste zilnic
4, programul informational pus la dispozitia institutiei;

Elaboreaza proiectele de acte normative si a altor reglementarii specifice autoritatilor




5. administratiei publice locale, pe domeniul sau de activitate;

competenta sa;

Asigura promovarea imaginii administratiei publice locale potrivit atributiilor date in

6.
7. Participa la sedintele Consiliului Local, in cazul in care i se solicita aceasta;
8. Indeplineste oricare alte atributii previzute de lege sau incredintate de catre primarul

comunei.

IDENTIFICAREA FUNCTIEI PUBLICE CORESPUNZATOARE POSTULUI

1. DENUMIRE

POLITIST LOCAL/CONSILIER

2. Gradul profesional Asistent
3. Treapta de salarizare : -
4, VECHIMEA iN SPECIALITATE NECESARA 1lan

SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI

SFERA RELATIONALA INTERNA

a) Relatii

ierarhice

subordonat fata de:

Primarul comunei Chinteni

superior pentru:

b) Relatii functionale

Cu compartimentele functionale din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei;

Cu institutiile publice de pe raza comunei;

Cu autoritati si institutii publice in domeniul protectiei
mediului, protectiei civile si P.S.l.;

Cu alte institutii si autoritati potrivit Tmputernicirii
primarului comunei.

c) Relatii de control

d) Relatii de reprezentare

reprezinta institutia potrivit atributiilor date 1in
competenta sa

SFERA RE

LATIONALA EXTERNA

5) cu autoritati si institutii publice

Cu institutii si autoritati potrivit imputernicirii primarului
comunei.




Potrivit imputernicirii primarului comunei sau persoanei
b) cu organizatii internationale delegate de primarul comunei

Potrivit imputernicirii primarului sau persoanei delegate
c) cu persoane juridice private de primarul comunei

Potrivit imputernicirii primarului sau persoanei delegate
3. de primarul comunei
LIMITE DE COMPETENTA®

Potrivit imputernicirii primarului sau persoanei delegate
de primarul comunei

4, DELEGAREA DE ATRIBUTII S| COMPETENTE
INTOCMIT DE?:
1. PRENUMELE S| NUMELE Anghel Corina Maria
2. FUNCTIA : Secretar
SEMNATURA
3.
4, DATA INTOCMIRII

LUAT LA CUNOSTINTA DE OCUPANTUL POSTULUI

1. PRENUMELE S| NUMELE
2. SEMNATURA

DATA

CONTRASEMNEAZA

1 PRENUMELE $I NUMELE Suciu Magdalena Lucia
2. FUNCTIA PRIMARUL COMUNEI
3. SEMNATURA
4. DATA

NOTA: YSe va completa cu numele si functia conducdtorului autorititii sau institutiei publice. Se va semna de citre
conducatorul autoritatii sau institutiei publice si se va stampila in mod obligatoriu.

2Se va completa cu informatiile corespunzatoare conditiilor previdzute de lege si stabilite la nivelul autoritatii
sau institutiei publice pentru ocuparea functiei corespunzatoare.

®Dacd este cazul.

YSe vor stabili pentru fiecare dintre criteriile ,,citit”, ,,scris” si ,vorbit”, dupa cum urmeaza: ,cunostinte de
baza”, ,,nivel mediu”, ,nivel avansat”.

®De exemplu: célétorii frecvente, delegdri, detasdri, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in
anumite conditii.

®Se stabilesc pe baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publicd, in concordanta
cu specificul functiei corespunzatoare postului.

"Se stabileste potrivit prevederilor legale.

®Reprezinti libertatea decizionald de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor care fi revin.

9Se intocmeste de conducatorul compartimentului in care isi desfisoara activitatea titularul postului.




Fisa postului este intocmita in conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, anexa nr. 1.



